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PRESENTACION (Marco de Referencia)

Dando cumplimiento de lo estipulado en el articulo 26 de la Ley General de Archivos (LGA); vy,
en los Articulos 25 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit (LAEN), se establece que a la
Coordinacion de Archivos “Debera elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto
obligado o a quien este designe, el Programa Anual”’, (PADA) 2024. El cual es elaborado en
base a las funciones establecidas en el Articulo 28 Fraccion Il de la LGA; Articulo 27 fraccion
[l de la LAEN y el Articulo 25 Fraccion IV del Reglamento Interior del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Nayarit.

“LEY GENERAL DE ARCHIVOS

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el tltimo
dia del mes de enero del siguiente ario de la ejecucion de dicho programa.”

“LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE NAYARIT

Articulo 25. Informe anual. El titular del area coordinadora de archivos, debera elaborar un
informe anual, defallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de
dicho programa.”

Marco Normativo.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit.

Ley General de Archivos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit.

Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nayarit.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Nayarit.

Ley Sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social.

Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

Reglamento Interior del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de
Nayarit. '
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Informe Anual de Cumplimiento.

El presente informe de resultados tiene como finalidad reportar el cumplimiento de las
actividades implementadas con base en los objetivos especificos durante el periodo de enero
a diciembre 2024, en atencion a la normatividad vigente en materia archivistica.

Para lo cual a continuacion se mencionan las Acciones Planificadas para la organizacion y
control de archivos, y el método que se aplico para dar cumplimiento para continuar obteniendo
el objetivo de la gestion documental teniendo en cuenta los siguientes propositos:

1. Elaboracion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.

Se dio de manera favorable el cumplimiento a la elaboracion de este documento, en el mes de
enero del 2024, el cual fue aprobado por el Director en Turno del SIDIFEN, tal como se sustenta
en el marco de las funciones establecidas por el Articulo 28 Fraccion Il de la Ley General de
Archivos, en el Articulo 27 Fraccion Ill de la Ley de Archivos de la Nacion y en el Articulo 25
Fraccion IV del Reglamento Interior del SIDIFEN. Los cuales establecen que el area
coordinadora de Archivos “Debera Elaborar y someter a consideracion del Titular del Sujeto
Obligado o a quien éste designe, el Programa Anual.

2. Publicacion en la Pagina WEB, Oficial de la Institucion el PADA 2024,

Se dio cumplimiento haciéndose publico en la pagina Oficial del SIDIFEN, asi mismo, desde
una perspectiva de Transparencia Proactiva se publicé en tiempo y forma en la Plataforma
Nacional de Transparencia y el Portal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del
Estado de Nayarit.

3. Confirmacion o actualizacion de los Enlaces de Archivo de Tramite.

De manera favorable se solvento la confirmacion y actualizacion de los Enlaces de Archivo de
Tramite siendo actualizados sus datos personales y la designacion de manera escrita por
medio de Memorandum, el cual se encuentra firmado por el Titular de la Unidad Administrativa,
la ultima Actualizacion que se realizo dentro del afio 2024 fue en el mes de noviembre el cual
se informo el Grupo Interdisciplinario del SIDIFEN en la Segunda Sesion Ordinaria, la cual se
efectuo el dia 13 de diciembre del 2024.

4. Actualizacion del Grupo Interdisciplinario.

Fldia 13 de diciembre del 2024, se efectud la Segunda Sesién Ordinaria en la cual se actualizo
agregando a los servidores publicos de conformidad a su cargo, siguiendo siendo los mismos
que establece las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Nayarit, que también se actualizaron en esa

sesion Ordinaria; quedando asi:
1. Director General del SIDIFEN, quien ostentara el cargo de Presidente;
Il Coordinacion de Archivos, quien fungira como Secretario Tecnico;
\
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I11. Subdireccion General Administrativa, Vocal;
V. Unidad Juridica, Vocal,

V. Subdireccion General Operativa, Vocal,

VI. Subdirecciéon General de Programas Sociales, Vocal,

VIl.  Centro de Rehabilitacién y Educacion Especial, Vocal,

VIIl. Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes, Vocal,

IX. Unidad de Planeacion, Estadistica, Evaluacién y Presupuestacion, Vocal;
X. Coordinacion de Tecnologias de la Informacion, Vocal;

XI. Unidad de Transparencia, Vocal,

Xll.  Organo Interno de Control, Vocal;

5. Asesorar a las Unidades Administrativas en Materia Archivistica.

Se asesord de manera Individual a cada Unidades Administrativas, por medio de su Titular o
Coordinador en conjunto con su Responsable de Archivo de Tramite, la asesoria se realizé en
algunas ocasiones dentro de la Coordinacién de Archivo, o y en ocasiones se realizaron dentro
del espacio asignado a la Coordinacion que pidié la asesoria, la cual fue adapta de acuerdo a
la necesidad que se presente en ella, es aqui en donde la asesora se torna de manera
individual con cada sujeto o en su caso en grupos de servidores publicos. Siendo estas de
manera constante y en conformidad de las estrategias y acciones que se adecuaron y
desarrollaron, para cada Unidad Administrativa del SIDIFEN.

6. Capacitacion a las Unidades Administrativas.

La Coordinacion de Archivo el dia 26 de septiembre del presente afio realizo la Capacitacion
“Para el Registro de Documentacién Emitida y Recibida” la cual fue enfocada para, los
Titulares, Coordinadores, Responsables de Archivo de tramite y servidores publicos del
SIDIFEN interesados.

El dia 13 de diciembre del 2024 dentro de la Sesiéon del Grupo Interdisciplinario se realizé una
capacitacion en donde igual se buscé en la cual acudieron al personal Responsable como
Archivo de Tramite, Servidores Publicos del SIDIFEN, asi como Titular o Coordinador de cada
Unidad Administrativa, el tema que se trato fue "Archivo de Tramite”.

En ambas capacitaciones el principal Objetivo fue:

Brindar los conocimientos necesarios para la organizacidén de documentos a traves de la
aplicacion de procesos archivisticos, Utilizados en el Archivo de Tramite, asi como las
obligaciones del responsable de la Unidad Administrativa.
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7. Actualizar los instrumentos de Control Archivistico: CGCA, CADIDO.

Los dos Instrumentos de Control, fueron conformados a inicio del afio 2024. Siendo estos
elaborados y acordados en conjunto del Titular de cada Unidad Administrativa y su
Responsable de Archivo de Tramite quienes, las trabajaron conforme a las atribuciones
correspondientes, las cuales se encuentran estipuladas en él. Reglamento Interior del Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Nayarit, dichos Instrumentos se dieron
a conocer el dia 12 de enero del 2024 dentro de la Sesion del Grupo Interdisciplinario
realizadas, por lo cual no fueron Actualizadas en el transcurso del 2024, y por tal motivo las
Actualizaciones correspondientes se haran de conformidad al acuerdo que emite Ia
Metodologia para la Elaboracion de Instrumentos de Control Archivisticos y el Acuerdo que
emite los Lineamientos Generales para el Registro y Validacion de los Instrumentos de Control
Archivisticos que fueron aprobados el viernes 13 de diciembre de 2024, en la Segunda Sesion
Ordinaria 2024 del Consejo Local de Archivos del Estado de Nayarit.

8. Elaborar y validar los manuales de procedimiento en materia de archivos.

En este ano 2024 se trabajo en la elaboracion y modificacién para generar un manual de
procedimiento en materia de archivo el cual se estd avanzando, por lo que se integrara en el
PADA 2025, para continuar con su avance, se procurara que esos Manuales en Materia
Archivistica, queden integrados también en el en el Manual General de Procedimientos del
SIDIFEN.

9. Elaborar y validar los instrumentos de consulta archivistica.
 Inventarios documentales
o Inventario general documentos heredados.

Ambos instrumentos se estuvieron trabajando por lo que se volveran a integrar al PADA 2025
con la intencién que se puedan concretar y publicar en el 2025. Cabe hacer mencion que
durante el periodo del 2024 se realizaron asesorias y capacitaciones internas de manera
individual a las Unidades Administrativas en donde, se les oriento y se esta trabajando la
Cultura Archivistica, para la familiarizacion del manejo de los Instrumentos de Consulta, en
donde se les adecuo alglin tipo de programa para el consolidado de la documentacion, segun
sea la necesidad que presente cada una de las unidades administrativas, se elabor¢ una tabla
de registro en Excel, para documentacion emitida y recibida, la cual facilita el control y la
localizacion de expedientes, asi mismo se capacito en la clasificacion y organizacion de la
documentacion heredada.

10.Integracion de Documentos en Expedientes.

. s . . r " i /
Se esta trabajando en la elaboracion, de una capacitacion de “Integracion de Documentos en U
Expedientes”, la cual sera aplicada en el 2025, en donde se involucrara a los Integrantes del
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Grupo Interdisciplinario, Titulares, Responsables de Archivo de Tramite y servidores publicos
del SIDIFEN interesados.

11.Clasificaciéon de Expedientes Concluidos conforme al CGCA.

Se trabajé en Capacitaciones y un Diplomado, para el personal que se encuentra asignado
como Archivo de Tramite, asi como los Titulares y/o Coordinadores de las Unidades
Administrativas y a los Servidores Publicos del SIDIFEN interesados en el tema de Archivos,
en donde se transmitié y arraigo la Cultura Archivistica, para la clasificacién adecuada de
Expedientes Concluidos conforme al Cuadro General Clasificacion Archivistica, esto con el
interés de cumplir con cada paso para lograr poder tener integrado esos expedientes y puedan
ser resguardados en el Archivo de Concentracién; seguimos en el avance de estas estrategias
por lo que se integrara este punto en el PADA 2025.

12.Elaborar y publicar la Guia de Archivos Documental e indice de Expedientes
Clasificados como Reservados. '

El Formato de las Guias Archivisticas se encuentra elaborado, concluiremos con el aspecto de
capacitacion y desarrollo de las guias en el PADA 2025, respecto al indice de Expedientes
Clasificados como Reservados, hemos trabajado en conjunto con la Unidad de Transparencia
del SIDIFEN, trabajaron conforme a la Fraccion XLV. En donde se encuentra publicado fndice
de Expediente Clasificados como Reservados. Dando cumplimiento, esto siendo publicado en
los Portales de Transparencia; aunado a eso llegamos a un acuerdo que a partir de la siguiente
carga semestral sera la Coordinacion de Archivos quien publicara en la Fracciéon XLV el indice
de Expedientes Clasificados como Reservados.

13.Implementar Archivo de Concentracion.

La Coordinacién de Archivos en conjunto con el Area de Concentracién. Presentaron unas
Acciones el cual propone el espacio y sus adecuaciones, como lo indica el Archivo General de
la Nacién, este tema se ha estado trabajando dentro del Programa de Trabajo de Control
Interno (PTCI) y Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR) ambos dentro del
Comité de Control Interno y Desempefio Institucional (COCODIO) del SIDIFEN.

14.Profesionalizacién en AA y GD.

Se les inscribié por medio de la Coordinacién de Archivos, a los titulares de las Unidades
Administrativas, a los Responsables de Archivo de Tramite y a personal indicado por el
titular de cada Unidad Administrativa del SIDIFEN, a un Diplomado “GESTION
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS?”, el cual fue avalado e impartido
por : El Archivo General de la Nacién, el Gobierno del Estado de Nayarit, el Consejo
Local de Archivos del Estado de Nayarit, la Universidad Auténoma de Nayarit y el
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Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nayarit. El
cual dio inicio el 12 de abril del 2024, terminando en el mes de septiembre del mismo
ano. El diplomado fue impartido los dias viernes de cada semana, el cual consto de 8
Modulos, 16 fechas, 124 horas; las cuales se desarrollaron en linea, brindando espacio
a dos Servidores Publicos por institucion de manera presencial, en esta modalidad
asistio el Titular de la Coordinacion de Archivos y el de Transparencia. Cada una de las
personas que asistid al diplomado en cualquiera de las dos modalidades recibié un
documento con Valides Curricular.

15.Vigilar funcionamiento SIA y Ciclo Vital del Documento.

A los Titular y/o Coordinador, de cada Unidades Administrativas, asi como a sus Responsable
de Archivo de Tramite, se les realiza visitas, dentro de su Unidad Administrativa, en la cual se
adapta de acuerdo a la necesidad que se presente en ella, es aqui en donde la asesora se
torna de manera individual con cada sujeto, como puede ser el cuidado o resguardo de la
documentacion, el registro de los expedientes recibidos durante el dia laboral; Asi por medio
de estas asesorias se va inculcando y reforzando lo que es la cultura archivistica, y por medio
de ellos sean multiplicadores con el resto de los comparieros de trabajo para el cuidado de los
expedientes que genere o reciba cada individuo dentro de la institucion; esta accion de vigilar
funciones y determinar los ciclos vitales de los documentos por Unidad Administrativa es
fundamental por lo que seguiremos desarrollando e implementado acciones y propuesta para
mejorar y llegar al tener un 100% de cumplimiento por lo que se integrara en el PADA 2025
para seguir avanzando.

16.Refrendar el RNA (Registro Nacional de Archivos).

Se realizo proceso de refrendo en el mes de diciembre el dia 03 del 2024, el cual fue otorgado
con la fecha de Emision del 09 de diciembre del 2024 con una vigencia a la fecha del 09 de
diciembre del afio 2025 (un afio). Correspondiendo al Cédigo de Registro MX71488/09122024,
dentro de la Constancia de Refrendo indica que el Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Estado de Nayarit cuenta con 35 Archivos de Tramite y 1 Archivo de Concentracion.

LIC. ENRIQUE FILIBER ERRA RUIZ DRA. [RLANDA XIOMARA GOMEZ|VALTIERRA
TITULAR DE RDINACION DE ARCHIVOS DIRECTORA GENERAL DEL SIDIFEN
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